MUNICIPIO DE

VISEU

ADESAQ AO
ENVIO DE
FATURA :
ELETRONICA

Em conformidade com o previsto no artigo 299.°B do Codigo dos Contratos Publicos, republicado no
Anexo III do Decreto-Lei n.° 111-B/2017 de 31 de agosto, conjugado com a Portaria 426-A/2012 de
28 de dezembro e a Portaria 289/2019 de 5 de setembro, os agentes econdmicos do Municipio de
Viseu devem aderir ao envio da fatura por via eletrdonica, salvo nos casos de impedimento que a Lei
determinar.

Com objetivo de facilitar aos fornecedores a adesao ao projeto, o0 Municipio de Viseu selecionou a
empresa Saphety, pois esta oferece uma solucao de troca eletrénica de documentos de facil
utilizagao, quer através da integracao ponto a ponto (EDI), quer através da sua plataforma
SaphetyDoc (www.saphety.com).

O processo de EDI efetua-se através do envio para endereco de correio eletrénico do ficheiro XML,
acompanhado de um PDF com a imagem da fatura que devera ser certificada digitalmente. O ficheiro
XML tem de ter o formato UBL2.1.

Um exemplo de um XML no formato UBL 2.1. esta disponivel aqui, em linha com o formato standard
a nivel europeu a partir de 2021 e que tera de ter obrigatoriamente os dados que devem constar da
fatura, incluindo o ndmero de compromisso. O Municipio valida este nimero e a fatura nao sera
aceite se o mesmo for invalido.

Para o efeito devera contactar a Saphety, que o/a ira aconselhar a melhor solucao para implementar
o processo de Faturacao Eletrénica com o Municipio de Viseu.

A sua disposicao tem os sequintes contactos:

S;phety Sales
sales@saphety.com
210 114 620

Diogo Alonso Cardoso
Business Development
diogo.cardoso@saphety.com
+351 939 650 710




O QUE E UMA FATURA ELETRONICA?

De acordo com a UE, a fatura eletrdnica é “uma fatura que foi emitida, transmitida e recebida num
formato eletrénico estruturado que permite o seu processamento automatico e eletronico” Esta é a
definicao que consta na Diretiva 2014/55/EU, que determina que a obrigatoriedade de faturacao
eletrénica nos contratos publicos, ja a partir de 2019.

Em termos da legislacao europeia, nao é suficiente enviar por e-mail a um cliente uma fatura em PDF
para que esta seja considerada uma fatura eletrdonica. A faturacao eletrénica exige que os dados
sejam criados com uma estrutura correta (definida por um modelo standard europeu) e, depois disso,
que seja enviada diretamente do sistema do vendedor para o do comprador. Desta forma, a fatura
pode ser importada automaticamente para o sistema da entidade publica, sem necessidade de
insercao manual.

Uma apresentacao visual da fatura (em imagem digital ou PDF, por exemplo) pode ser criada, com o
objetivo de ser compreensivel ao utilizador, mas € apenas um complemento a transmissao eletrénica
dos dados de faturacao — e nao o objetivo principal.

O QUE NAO E CONSIDERADO UMA FATURA ELETRONICA?

Costuma enviar as suas faturas exclusivamente em PDF para os seus clientes? Nesse caso, e segundo
a definicao europeia oficial, a sua empresa nao esta a utilizar faturacao eletronica. O PDF para o
cliente final nao é o Unico caso que recai fora do ambito do e-Invoicing.

Os seguintes documentos nao sao considerados faturas eletrénicas ao abrigo da norma europeia
(apesar de incluirem a emissao da fatura em formato digital):

Faturas nao-estruturadas emitidas em PDF ou Word;

Imagens de faturas, em formato .jpg, .tiff ou outros;

Faturas nao-estruturadas em HTML, numa pagina Web ou num e-mail;
OCR - Optical Character Recognition (digitalizacao de faturas em papel);
Faturas em papel enviadas como imagens, via fax.

Tenha ainda em conta que faturas enviadas eletronicamente para o sistema do cliente, mas que nao
sigam o modelo standard de fatura aprovado pela Comissao Europeia, também estao em
incumprimento da Diretiva.

Para que, a partir de 2021, possa continuar a fornecer bens e servicos a Administracao Publica - em
Portugal e nos restantes Estados-Membros -, devera adaptar o seu sistema para uma faturacao
eletrénica, seguindo as regras europeias.

QUANDO ENTRA EM VIGOR A FATURACAO ELETRONICA NA ADMINISTRACAO
PUBLICA?

Com a publicacao do Decreto-Lei n°123, de 28 de dezembro, e para que os varios intervenientes -
nomeadamente as micro e as pequenas e médias empresas — possam garantir a correta gestao da
mudanca relativamente a este processo -, 0 Governo estabeleceu uma adogao gradual da faturacao
eletrénica:




SETOR PUBLICO:

Até 18 de abril de 2019 - Organismos da administracao direta do Estado e institutos
publicos;

Até 18 de abril de 2020 - Restantes organismos publicos (fundagdes publicas;
administracao local, incluindo juntas de freguesia; associacoes publicas e outras entidades
publicas).

SETOR PRIVADO:

Até 17 de abril de 2020 - Grandes empresas (mais de 250 funcionarios; mais de 50 milhoes
de euros de faturacao; 43 milhdes de euros de balanco);

Até 31 de dezembro de 2020 - Micro, pequenas e médias empresas.

Prazos gerais previstos na Diretiva Europeia

Até 18 de abril de 2019: este é o prazo com que os Estados-Membros contam para transpor e implementar as
obrigagoes de fatura eletrdnica nos processos de contratagao publica.A data tem jd em conta um periodo de 18 meses
apds a publicacdo da norma europeia que uniformiza o modelo a sequir nos diferentes paises.

Até 18 de abril de 2020: as entidades publicas sub-centrais (regionais ou locais) podem beneficiar de um
alargamento do prazo para a aplicacao da Diretiva. No entanto, este adiamento so é vdlido nos Estados-Membros que
efetivarem esta opg¢do na transposi¢ao nacional da Diretiva.

QUE ELEMENTOS DEVEM CONSTAR DA FATURA ELETRONICA?

O Decreto-Lei n.° 111 - B/2017, relativo ao Cdédigo de Contratos Publicos, aponta os seguintes
elementos a constar na fatura eletronica, de forma obrigatoria, “sempre que aplicavel”:

1. Identificadores do processo e da fatura;

Periodo de faturacao;

Informacgoes sobre o cocontratante;

Informacgoes sobre o contraente publico;

Informacdes sobre a entidade beneficiaria, se distinta da anterior;
Informacdes sobre o representante fiscal do cocontratante;
Referéncia do contrato;

Condicoes de entrega;
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Instrucdes de pagamento;
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Informagdes sobre ajustamentos e encargos;
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Informacdes sobre as rubricas da fatura;
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Totais da fatura.

Para mais pormenor, o Decreto-Lei nacional indica que o modelo de fatura eletrénica a sequir deve
ser o estabelecido pela norma europeia respetiva, elaborada pelo CEN - Comité Europeu de
Normalizagao (enquadrada para Portugal pelo IPQ - Instituto Portugués da Qualidade).




Esta norma inclui o modelo semantico de dados a adotar (informagao contida na fatura) e a lista de
sintaxes (formato ou linguagem usado na transmissao da fatura). O modelo standard tem em conta
elementos comuns (aplicaveis a todos os Estados-Membros e paises) e aspetos legais que refletem as
exigéncias especificas (como a taxa de IVA, por exemplo), a nivel nacional, local ou setorial.

A LEGISLACAO SO TEM IMPACTO NAS ENTIDADES PUBLICAS?

Nao. As regras aplicam-se a faturacao no ambito da contratacao publica e, por isso, tém impacto
também nos fornecedores privados. De reforcar que a norma europeia foi desenvolvida de forma a
poder ser usada pela Administracao Publica e por empresas privadas (Business-to-Government,
Government-to-Government e Business-to-Business).

A SUA ORGANIZACAO ESTA ABRANGIDA PELAS NOVAS REGRAS?

A obrigacao de fatura eletronica aplica-se a todas as empresas que estejam abrangidas por contratos
publicos, assim como as autoridades e entidades publicas (seja como emissoras ou recetoras da
faturacao, dado que os sistemas eletrénicos respetivos devem estar prontos a exportar ou importar
este tipo de documentos).

A Unica excegao prevista, referida tanto pela Diretiva comunitaria como pelo Decreto-Lei portugués, vai
para a ‘execucao de contratos declarados secretos ou acompanhados de medidas especiais de
seguranga”.

QUAIS AS VANTAGENS DA FATURA ELETRONICA?

As novas regras europeias pretendem harmonizar a faturacao da contratacao publica europeia,
simplificando os contratos transfronteiricos.

“Na auséncia de uma norma comum, os Estados-Membros decidem, quando promovem ou tornam
obrigatodria a utilizacao das faturas eletrénicas nos contratos publicos, desenvolver as suas préprias
solugdes técnicas com base em normas nacionais distintas’, explica a Diretiva comunitaria,
acrescentando que ‘a multiplicidade de normas nao interoperaveis da origem a uma excessiva
complexidade, bem como a uma insegurancga juridica e a encargos adicionais de exploragao para os
agentes econdémicos que utilizam faturas eletrénicas nos Estados-Membros”.

O MODELO DE FATURA ELETRONICA A ADOTAR E FLEXIVEL?

Esta € uma preocupacao relevante de empresas e entidades publicas, dado o caracter muito especifico
de alguns contratos, a nivel setorial ou mesmo em resultado de acordos bilaterais.

Para abarcar as diversas situacoes existentes na contratagao publica europeia, a norma europeia prevé
um componente base (CORE) na fatura eletronica e duas variagbes possiveis. Fique a par das
diferencas:

1. CORE - informagao standard obrigatoria em todas as faturas eletronicas europeias;




2. CIUS (Core Invoice Usage Specification) — versao restrita do modelo standard, em que os
campos abertos disponibilizados no CORE sao fechados apenas a uma ou algumas opgoes
(por exemplo: limitar as formas de pagamento a uma opc¢ao especifica). Para evitar problemas
de interoperabilidade, é aconselhavel que os compradores que recebem as faturas estejam

aptos a receber o CORE na sua forma completa (sem limitar opcoes) ou que adotem as normas
mais usadas;

Extensoes — acrescento de novos elementos nao previstos no modelo standard, resultado de um
acordo bilateral entre fornecedor e cliente. Apesar de possiveis, as extensdes nao estao em
conformidade com a norma europeia. Por essa razao, a Comissao Europeia recomenda que as
entidades publicas estejam aptas a receber também o modelo standard (e nao limitem a recegao a
um modelo especifico com extensoes).




